SERVICO PUBLICO FEDERAL )
UNIVERSIDADE FEDERAL DO PARA
CONSELHO UNIVERSITARIO

RESOLUCAO N. 662, DE 31 DE MARCO DE 2009

Aprova o Regimento dos Orgios Executivos da
Administracio Superior.

O REITOR DA UNIVERSIDADE FEDERAL DO PARA, no uso das atribui¢des
que lhe conferem o Estatuto e o Regimento Geral, e em cumprimento a decisdo do Egrégio
Conselho Universitario, em reunido extraordinaria realizada em 02.06.2008, e em conformidade
com os autos do Processo n. 007395/2007 - UFPA, procedentes do Gabinete da Reitoria,
promulga a seguinte

RESOLUCAO:

Art. 1° Fica aprovado o Regimento dos Orgios Executivos da Administragdo
Superior da Universidade Federal do Pard, de acordo com os Anexos (pdginas 2-145,
Anexo I - Reitoria e Anexos L1-L10 - Orgdos Suplementares), que sio partes

integrantes e inseparaveis da presente resolucao.
Art. 2° Esta resolu¢@o entra em vigor na data de sua publicagao.

Art. 3° Revoguem-se as disposi¢des em contrario.

Reitoria da Universidade Federal do Pard, em 31 de marco de 2009.

Prof. Dr. ALEX BOLONHA FIUZA DE MELLO

Reitor
Presidente do Conselho Universitario
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ORGAOS SUPLEMENTARES

SISTEMA DE BIBLIOTECAS - SIBI

BIBLIOTECA DA UFPA

TITULO I
INTRODUCAO

Art. 1° O presente Regimento disciplina os aspectos gerais e comuns da
estrutura e funcionamento do Sistema de Bibliotecas da Universidade Federal do Pard
(SIBI/UFPA), que inclui a Biblioteca da UFPA como 6rgdao suplementar, conforme
prevé o art. 51 do Estatuto e o Capitulo II, Secao IV do Regimento Geral da UFPA.

Paragrafo tnico. As normas deste Regimento serdo complementadas pelos
Regimentos Internos das Bibliotecas dos Institutos, Nucleos, Unidades Académicas
Especiais e campi, bem como pelas politicas de desenvolvimento de servigos, normas,
procedimentos, manuais e outros instrumentos operacionais do SIBI/UFPA.

TITULO II
DO SISTEMA DE BIBLIOTECAS - SIBI/UFPA
CAPITULO I
DA DEFINICAO E DOS OBJETIVOS

Art. 2° O Sistema de Bibliotecas da Universidade Federal do Para (SIBI/UFPA),
estabelecido como modelo de funcionamento sist€mico, em rede, integra as bibliotecas
da UFPA e postos de atendimento de informacdo e possui como unidade de
coordenagdo técnica a ‘“Biblioteca Central Prof. Dr. Clodoaldo Fernando Ribeiro
Beckmann” (BC), e como 6rgdo consultivo e deliberativo o Conselho de Bibliotecas.

Art. 3° O Sistema de Bibliotecas da UFPA tem os seguintes objetivos:

I — estruturar e coordenar de forma sist€émica a prestacdo de servigos de
biblioteca e informacdo da UFPA, articulada com as unidades académicas e
administrativas;

IT — estabelecer politicas, normas e procedimentos que visem a compatibilizar as
atividades técnicas, a prestacdo de servi¢os aos usudrios e o intercambio de informacdes
entre as bibliotecas;
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IIT — desenvolver um sistema em rede caracterizado por um conjunto de relagdes
de compartilhamento, cooperacgdo, interdependéncia e acesso remoto a informacao;

IV — assegurar as condi¢des de preservagdo, conservagio, seguranga € acesso ao
acervo das bibliotecas;

V — garantir a realiza¢do de programas de educacdo continuada para os recursos
humanos do SIBI/UFPA, com vistas a capacitagdo e aperfeicoamento do pessoal técnico
e auxiliar;

VI — preservar a memoria institucional, de fontes de informacdo impressas e
eletrOnicas.

CAPITULO IT

DA CONSTITUICAO
Art. 4° O SIBI/UFPA ¢ constituido por:
I — Biblioteca Central;
IT — Bibliotecas de Institutos;
III — Bibliotecas de Nucleos;
IV — Bibliotecas das Unidades Académicas Especiais;
V — Bibliotecas dos Campi;
VI - Postos de Atendimento de Informacao.

Paragrafo unico. As bibliotecas dos 6rgaos suplementares podem ser criadas e
incorporadas ao SIBI/UFPA, desde que atendam as exigéncias estabelecidas pelo
SIBI/UFPA de prover informagdes técnico-cientificas para a comunidade universitaria e
publico externo, condicionadas a lotacdo de um bibliotecario e dotadas de infraestrutura
adequada.

TITULO III
DO CONSELHO DE BIBLIOTECAS

Art. 5° O Conselho de Bibliotecas, 6rgdo consultivo e deliberativo do
SIBI/UFPA, é composto pelos seguintes membros, todos com direito a voz e voto:

I - o Diretor da Biblioteca Central da UFPA, como seu presidente;

IT — cinco Coordenadores representando as cinco Coordenadorias da Biblioteca
Central;

IIT — um representante de cada uma das bibliotecas do campus Belém;

IV — um representante de cada uma das bibliotecas dos campi;
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V — um representante docente de cada uma das Unidades Académicas da UFPA
definidas na forma do Art. 31 do Estatuto.

§ 1° Cada representacdo mencionada nos incisos II, III, IV e V terd o respectivo
suplente.

§ 2° Os servidores bibliotecarios, nas hipéteses dos incisos Il e IV terdo
preferéncia de representacio sobre os demais servidores lotados em cada biblioteca.

§ 3° Nas faltas e impedimentos do presidente do Conselho, este designa, entre os
demais membros, quem o substitua.

Art. 6° Os membros do Conselho de Bibliotecas do SIBI/UFPA sido nomeados
pelo Reitor.

Art. 7° Ao Conselho de Bibliotecas compete:

I — planejar, definir e supervisionar as politicas de execucdo das atividades
técnicas e administrativas do SIBI/UFPA;

IT — opinar sobre pedidos de afastamento de servidores da Biblioteca Central
para fins de aperfeicoamento ou cooperagdo técnica, estabelecendo o acompanhamento
e a avaliacdo dessas atividades;

Il — solicitar a Reitoria da UFPA realizacdo de concurso publico para
provimento de vaga para a carreira técnico-administrativa, em consonincia com as
normas da UFPA e da legislagdo em vigor;

IV — propor critérios especificos para a avaliacio do desempenho e da
progressdo de servidores da Biblioteca Central, respeitadas as normas e as politicas
estabelecidas pela Universidade;

V — manifestar-se sobre o desempenho de servidores da Biblioteca Central, para
fins de acompanhamento, aprovacdo de relatérios, estigio probatdrio e progressdo na

carreira;

VI — analisar, para posterior homologacao, a proposta orcamentéria e o plano de
aplicacdo de verbas;

VII - planejar o processo de fusio de bibliotecas do SIBI/UFPA;

VIII - analisar, aprovar ou indeferir proposta de cria¢do e extingao de biblioteca
e posto de atendimento de informacao;

IX — propor alteragdo no Regimento Interno da unidade e submeté-lo a Reitoria
para apreciacao;

X — apreciar e aprovar o Plano Anual de Gestao do SIBI/UFPA;

XI — apreciar e aprovar o Plano de Desenvolvimento do SIBI/UFPA;
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XII — cumprir outras atribuicdes decorrentes do prescrito no Regimento da
Reitoria.

Paragrafo tnico. A Biblioteca Central da UFPA, coordenadora técnica do
SIBI/UFPA, pelo menos uma vez por ano, deve promover uma reunido plenaria do
Conselho ou semindrio destinados, especificamente, a avaliacdo da execu¢do dos Planos
de Trabalho, elaborando relatérios que serdo encaminhados as instancias superiores
correspondentes.

Art. 8° O Conselho de Bibliotecas do SIBI/UFPA deve observar, na sua
composi¢do, o seguinte:

I — os representantes e suplentes dos docentes e dos técnico-administrativos sao
eleitos pelo voto direto e secreto dos seus respectivos pares;

I — os representantes e respectivos suplentes dos docentes e técnico-
administrativos deverdo pertencer ao quadro efetivo de pessoal da Instituicio e
exercerdo seus mandatos por dois anos, podendo ser reconduzidos uma vez, por elei¢do;

Paragrafo unico. O Conselho reunir-se-4 ordinariamente uma vez a cada
semestre, por convocacdo de seu Presidente e, extraordinariamente, sempre que
necessario.

TITULO IV
DA BIBLIOTECA DA UFPA

Art. 9° A Biblioteca da UFPA, denominada “Biblioteca Central Prof. Dr.
Clodoaldo Fernando Ribeiro Beckmann” (BC), criada em 19 de dezembro de 1962,
localizada na cidade de Belém, é 6rgao suplementar vinculado a Reitoria nos termos do
Estatuto, Regimento Geral e Regimento da Reitoria.

Paragrafo unico. A Biblioteca Central é a unidade de coordenagdo técnica do
Sistema de Bibliotecas da Universidade Federal do Para (SIBI/UFPA).

CAPITULO1
DA NATUREZA E FINALIDADE

Art. 10 A Biblioteca Central € unidade de natureza técnica, cientifica,
administrativa e cultural, com a finalidade de prover servicos de informacao presenciais
e virtuais e produtos impressos, eletronicos e em outras midias, contribuindo para o

desenvolvimento dos programas de ensino, pesquisa e extensdo, que atendam a
comunidade universitaria e a sociedade em geral.

Art. 11 A Biblioteca Central pode colaborar em programas de ensino, pesquisa,
extensdo e de qualificacdo profissional das unidades académicas.
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CAPITULO I
DAS COMPETENCIAS
Art. 12 A Biblioteca Central compete:

I — estabelecer a politica bibliotecondmica da UFPA e propor atualizacdes e
inovacoes;

IT — planejar e coordenar tecnicamente o SIBI/UFPA;

Il — elaborar e gerenciar projetos para implantacdo e execug¢do de novos
servicos e para captacdo de recursos, tendo em vista a modernizagdo e aperfeicoamento
de seus procedimentos técnicos;

IV — acompanhar o desempenho e avaliar os servigos de informacdo meio e fim
das bibliotecas do SIBI/UFPA;

V — garantir o Programa de Capacitacdo Continuada de Usudrios (PCCU) para
um melhor uso dos recursos de informagao disponiveis nas bibliotecas da UFPA;

VI — coordenar os recursos da proposta orcamentdria € o gerenciamento da
execugdo financeira relativos ao processo de compra de acervo informacional em
diferentes suportes;

VII - adquirir, distribuir, armazenar e divulgar acervos em diferentes suportes;

VIII — disseminar a informacdo com o objetivo de facilitar o acesso e a geracao
do conhecimento;

IX — incentivar o uso das tecnologias de informacdo e comunicacdo nas
bibliotecas universitarias;

X — instituir politica de preservacdo, conservacdo e restauracdo de materiais
informacionais;

XI — aplicar o marketing como instrumento de gestao;

XII — coordenar o sistema informatizado de gerenciamento de dados das
bibliotecas do SIBI/UFPA;

XIII - participar de servigcos e redes de informacdo cooperativos, locais,
nacionais e internacionais, para a provisao e acesso a literatura técnico-cientifica;

XIV — ser depositaria da produgdo cientifica, técnica, artistica e cultural gerada
na Universidade, registrando e disseminando essa produgao;

XV - reunir, catalogar e prover o acesso em meio eletrénico da memoria
institucional, criando repositérios com textos na integra;

XVI - oferecer estdgio supervisionado aos alunos, atuando como Laboratério da
Faculdade de Biblioteconomia da UFPA.
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CAPITULO III
DA DIRECAO DA BIBLIOTECA CENTRAL DA UFPA

Art. 13 A coordenacdo técnica do SIBI/UFPA e a gestao da Biblioteca Central
cabem ao seu Diretor, ocupante do cargo de Bibliotecdrio / Documentalista do quadro
permanente da UFPA.

§ 1° O Reitor nomeara o Diretor da Biblioteca Central, na forma do disposto no
artigo 52 do Estatuto da UFPA.

§ 2° O mandato do Diretor da Biblioteca Central € de quatro anos, permitida uma
recondugdo sucessiva.

Art. 14 O Diretor da Biblioteca Central possui as seguintes atribui¢des:

I — coordenar tecnicamente o SIBI/UFPA visando a qualidade dos servigos
prestados pelas bibliotecas;

IT — administrar e representar a Biblioteca Central;

IIT - planejar, coordenar, acompanhar e avaliar a execucdo das atividades
técnicas e de prestacao de servicos da Biblioteca Central;

IV — elaborar e submeter ao Conselho de Bibliotecas e ao Reitor o Plano Anual
de Gestao do SIBI/UFPA;

V — elaborar o Plano de Desenvolvimento do SIBI/UFPA utilizando a
ferramenta do planejamento participativo e submeter a apreciacdo do Conselho de
Bibliotecas e ao Reitor;

VI — gerenciar com visdo estratégica, de forma participativa e com foco no
usuario;

VII - assessorar a Administracdo Superior em assuntos relativos a gestao de
bibliotecas e servicos de informagao;

VIII — aprovar a participacao em redes, consorcios e parcerias;

IX — proceder a avaliagdo das bibliotecas do SIBI/UFPA por meio de
indicadores de desempenho;

X — acompanhar as inovacdes tecnoldgicas no ambito das bibliotecas
universitdrias, introduzindo modifica¢des nos processos do ciclo informacional;

XI - participar do Conselho Editorial da UFPA, no cumprimento da politica
editorial e no uso de normas de informacdo e documentacao;

XII — zelar pela manutengdo da ordem e pela eficicia dos trabalhos do
SIBI/UFPA, encaminhando representacdo ao Reitor nos casos de ndo-obediéncia as
normas cujas sangoes escapem a sua competéncia;
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XIII — articular-se com os diferentes escaldes universitarios, cujas atividades
sejam, de algum modo, suplementadas pelo SIBI/UFPA;

XIV —exercer atividades de fiscaliza¢do no ambito de atuacdo do 6rgio;

XV — convocar e presidir as reunides do Conselho de Bibliotecas, bem como
quaisquer outras com servidores do SIBI/UFPA;

XVI - cumprir e fazer cumprir as recomendacdes do Conselho de Bibliotecas;

XVII — cumprir e fazer cumprir as politicas de desenvolvimento de servicos,
normas, procedimentos, manuais e outros instrumentos operacionais do SIBI/UFPA;

XVIII — cumprir e fazer cumprir o Estatuto, o Regimento Geral, Regimento da
Reitoria e este Regimento;

XIX — cumprir e fazer cumprir as determinacdes do Reitor;

XX — fazer cumprir as suas proprias determinacoes;

XXI — adotar, em caso de urgéncia, medidas que dependam de aprovacao prévia
do Reitor, ad referendum deste, submetendo-lhe o ato a ratificacdo, no prazo de trés dias
ateis;

XXII — elaborar e apresentar ao Reitor o relatdrio critico das atividades de cada
exercicio, do SIBI/UFPA;

XXIII - exercer outras atividades que assegurem o desempenho eficaz do 6rgdo.

Paragrafo dnico. As fungdes de Coordenador de Coordenadoria e Chefe de
Divisao da Biblioteca Central, indicados pelo seu Diretor, devem ser exercidas somente
por Bibliotecdrios, exceto a Divisdo de Tecnologia da Informacao que pode ser exercida
por outro profissional de nivel superior em sua drea de competéncia.

CAPITULO IV
DA ESTRUTURA ORGANIZACIONAL

Art. 15 Além da Direcdo e do Conselho de Bibliotecas integram a estrutura
administrativa da Biblioteca Central:

I — Secretaria Executiva;

IT — Coordenadoria de Desenvolvimento de Colecgdes;
a) Divisdo de Selecdo e Aquisi¢ao;

b) Divisdo de Preservacdo e Restauracgao.

IIT — Coordenadoria de Processamento da Informacao;

a) Divisao de Processamento de Material Informacional;
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b) Divisao de Indexacao;

IV — Coordenadoria de Servicos aos Usudrios;

a) Divisdo de Referéncia e Informacao;

b) Divisado de Circulagdo.

V — Coordenadoria de Gestio de Produtos Informacionais;

a) Divisao de Edi¢cdo de Produtos Informacionais.

VI - Coordenadoria de Planejamento e Marketing.

a) Divisdo de Tecnologia da Informacao;

b) Divisao de Marketing.

SECAO I
DA SECRETARIA EXECUTIVA

Art. 16 A Secretaria Executiva deve ser dirigida por servidor técnico-

administrativo, executando servicos de secretaria e supervisionando o0s servicos

inerentes a area administrativa.

Paragrafo tnico. O Secretdrio deve ter o apoio de um assistente em
administracdo desempenhando atribui¢des especificas ao cargo.

Art. 17 A Secretaria Executiva, diretamente subordinada ao Diretor, compete:

I — assessorar a Direcdo da Biblioteca Central, gerenciando informacdes
institucionais e auxiliando na execucao de tarefas de secretaria e em reunides, marcando
e cancelando compromissos;

IT — controlar documentos e correspondéncias;

III — atender usuarios internos e externos;

IV — apoiar equipes na organizagdo de eventos e viagens.

Art. 18 O Assistente em Administracao possui as seguintes atribuigdes:

I — dar suporte administrativo e técnico nas dreas de administragdo, material,
patrimdnio, orcamento, finangas e logistica;

IT — supervisionar e controlar os servi¢os de portaria, seguranca, reprografia,
limpeza, transporte € manutencao das instalacdes do prédio da Biblioteca Central;

IIT — administrar o uso da Caixa Postal;

IV — manter permanente controle € manutencdo dos bens patrimoniais sob a
responsabilidade da Biblioteca Central;

Sistema de Bibliotecas




Resolugdo n. 662 CONSUN, de 31.03.2009 — Anexo 1.1 — Orgdos Suplementares 62

V — proceder, anualmente, ao inventdrio patrimonial da Biblioteca Central;

VI - supervisionar e manter em bom funcionamento os sistemas antifurto e o de
vigilancia 24h, montacargas e plataforma elevadora;

VII — analisar e consolidar os pedidos de aquisicdo de material de consumo, de
uso restrito, mobilidrio e de equipamentos oriundos das Coordenadorias e Divisdes da
Biblioteca Central, visando a cumprir o calendario de compras;

VIII - redigir, digitar e formatar textos utilizando redacao oficial;

IX - executar outras tarefas de mesma natureza e nivel de complexidade
associadas ao ambiente organizacional;

X — elaborar e apresentar relatdrio anual das atividades desenvolvidas.
SECAO I
DA COORDENADORIA DE DESENVOLVIMENTO DE COLECOES

Art. 19 A Coordenadoria de Desenvolvimento de Colecdes tem a finalidade de
coordenar o processo de desenvolvimento de colecdes, que compreende as atividades de
estudo da comunidade, selecdo, aquisi¢do, avaliacdo, desbaste e descarte, bem como
instituir a politica de preservagdo, conservagado e restauragao.

Art. 20 A Coordenadoria de Desenvolvimento de Colecdes compete:

I — elaborar, propor, cumprir ¢ implementar a politica de desenvolvimento de
colecdes para o SIBI/UFPA, aprovada pelo Conselho de Bibliotecas;

I — aplicar os critérios de selecdo de forma articulada com as unidades
académicas e administrativas da UFPA;

III — gerenciar o processo de compra do acervo informacional da UFPA;

IV — gerenciar a execucdo do servico de intercambio que inclui a permuta,
doacdo e distribui¢do da Biblioteca Central;

V — planejar e coordenar estudos de avaliacdo do acervo para fundamentacdo da
politica de desenvolvimento de colecdes;

VI — empregar as diretrizes e desenvolver a¢des e projetos para preservacgao,
conservacao e restauracdo de acervos, bem como para o desbaste e descarte de colecoes;

VII - preservar e manter atualizada a colecdo Memoria da UFPA, intelectual
(producao editorial) e oficial (relatdrios, anudrios, catdlogos, planos de desenvolvimento
etc.);

VIII - exercer o controle bibliografico dos diferentes acervos da Biblioteca
Central e demais bibliotecas do Sistema;

IX — participar de programas cooperativos em sua area de competéncia;
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X — elaborar, documentar e revisar periodicamente os manuais de servico da
Coordenadoria;

XI — compilar de forma sistemdtica informagdes estatisticas e gerenciais, que
contribuam para a avalia¢do das atividades realizadas;

XII — elaborar e apresentar relatério anual das atividades desenvolvidas pela
Coordenadoria.

SUBSECAO I
DA DIVISAO DE SELECAO E AQUISICAO

Art. 21 A Divisao de Selecdo e Aquisi¢ao tem a finalidade de executar os
processos de selecdo e aquisicdo de material informacional, em vdarios formatos
(impressos, eletronicos, recursos online e outras midias), com base na politica de
desenvolvimento de colecdes estabelecida para as Bibliotecas da UFPA.

Art. 22 A Divisdo de Selegio e Aquisicio compete:
I — cumprir e fazer cumprir as politicas de sele¢do e aquisicao de acervo;

IT — executar as atividades de selecdo do acervo, em diferentes suportes para as
bibliotecas do SIBI/UFPA;

Il — definir critérios para a selecdo de documentos eletronicos, levando em
conta o custo, formas de acesso, necessidade de recursos de hardware e software
especiais e compatibilidade com diferentes plataformas;

IV — fortalecer o acervo por disciplina, de acordo com o numero de alunos
matriculados e recursos financeiros alocados;

V — manter atualizadas as bibliografias bésicas e complementares, por disciplina,
constantes nos projetos pedagédgicos dos Cursos de Graduacao;

N

VI — manter atualizadas informacdes sobre fontes de pesquisa necessdrias a
selecdo de materiais, inclusive, websites de editoras, distribuidores e produtores de
material informacional;

VII — estabelecer contato com os professores representantes no Conselho de
Bibliotecas, para intermediar os processos de selecdo e aquisi¢do em suas unidades;

VIII - executar os procedimentos para compra dos materiais informacionais e
acompanhar o processo, junto a Comissao Permanente de Licitacdo da UFPA;

IX — supervisionar, aplicar e controlar recursos das dotacdes orcamentdrias e de
outras fontes de investimento;

X — informar periodicamente as unidades académicas sobre a tramitacdo do
processo de aquisi¢do de acervo;

XI — executar a pré-catalogacao de materiais informacionais;
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XII - controlar a atualizacdo, acuidade e integridade das fontes de informacao
eletronicas;

XIII — executar as atividades de intercambio de publicagdes;

XIV — fortalecer a cooperacdo técnico-cientifica interinstitucional, contribuindo
para o crescimento do indice de informacao;

XV —receber por doacdo as obras editadas pela UFPA, para manter atualizada a
colecio Memoria da UFPA e para intercimbio com instituicdes congéneres;

XVI — avaliar sistematicamente as cole¢des da Biblioteca Central, para
fundamentar o processo decisorio da politica de sele¢io e aquisi¢ao;

XVII — substituir materiais danificados ou extraviados;

XVIII - planejar e executar regularmente o inventdrio do acervo e posterior
procedimentos de baixa do material informacional considerado inservivel ou
desaparecido;

XIX — elaborar e apresentar relatorio anual das atividades desenvolvidas pela
Divisdo.

SUBSECAO I
DA DIVISAO DE PRESERVACAO E RESTAURACAO

Art. 23 A Divisdo de Preservacdio e Restauracdo tem a finalidade de
implementar acdes e estratégias que contribuam para a integridade dos materiais, bem
como adotar medidas de conservagdo e executar a restauracio de obras.

Art. 24 A Divisdo de Preservacio e Restauragio compete:

I — desenvolver estratégias de preservacdo de obras impressas e documentos
eletronicos;

IT — promover campanhas educativas de usudrios para a preservacdo de acervos
nos varios segmentos da comunidade académica;

IIT — implementar acdes de conservagdo preventiva e curativa;
IV — executar, periodicamente, a higienizacdo do acervo;

V — verificar as condi¢des ambientais da Biblioteca Central visando a qualidade
da luminosidade, temperatura e umidade do recinto e vistoriar a limpeza dos espacos
fisicos destinados ao acervo;

VI — executar servicos de encadernacdo e de pequenos reparos de materiais
danificados;

VII - adotar técnicas adequadas de tratamento de acervo danificado por
desastres, tais como: inundacdes, incéndios etc.;
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VIII - orientar servidores e usudrios do SIBI/UFPA quanto as atividades de
conservacgdo e de métodos adequados de manipulacido de materiais;

IX — proceder a restauracdo de livros raros e valiosos;

X — colaborar com a Divisdo de Selecdo e Aquisi¢do na avaliagido de doagdes no
que se refere as condicdes fisicas da obra, para a tomada de decisdo quanto ao
recebimento;

XI — analisar e avaliar os materiais danificados como bens inserviveis, sujeitos
ao descarte;

XII — elaborar e apresentar relatério anual das atividades desenvolvidas pela
Divisao.

SECAO III
DA COORDENADORIA DE PROCESSAMENTO DA INFORMACAO

Art. 25 A Coordenadoria de Processamento da Informacdo tem a finalidade de
planejar, coordenar e acompanhar a execugdo das atividades relacionadas ao
processamento técnico automatizado de acervos, incluindo: a catalogagio, classifica¢ao
e indexacdo, bem como a manuten¢do do catdlogo online e a integridade dos dados.

Art. 26 A Coordenadoria de Processamento da Informagio compete:

I — planejar, coordenar e acompanhar a execucdo das atividades relacionadas ao
processamento técnico de materiais das bibliotecas do SIBI/UFPA;

I — formular, revisar, atualizar e implantar a politica de processamento da
informacao de materiais nos diferentes formatos para o SIBI/UFPA;

Il — acompanhar as atualizacdes e evolugdo dos padrées e normas de
classificacdo, catalogacdo e indexacdo vigentes;

IV - identificar as necessidades e promover treinamento continuo aos
bibliotecarios do SIBI/UFPA;

V — assegurar o padrdao de qualidade e integridade das informac¢des na base de
dados do acervo das Bibliotecas do SIBI/UFPA;

VI — participar de redes e programas de catalogacdo cooperativa permitindo o
intercambio de dados e o compartilhamento de recursos;

VII — gerar relatérios do acervo para processos de avaliacdo de cursos de
graduacdo e programas de pés-graduagao;

VIII — elaborar, documentar e revisar periodicamente os manuais de servi¢o da
Coordenadoria;

IX — compilar, de forma sistemética, informagdes estatisticas e gerenciais que
contribuam para a avaliacdo das atividades realizadas;
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X — elaborar e apresentar relatério anual das atividades desenvolvidas pela
Coordenadoria.

SUBSECAO I
DA DIVISAO DE PROCESSAMENTO DE MATERIAL INFORMA CIONAL

Art. 27 A Divisao de Processamento de Material Informacional tem a finalidade
de executar os servicos de processamento automatizado de registro, descricdo
bibliografica, classificacdo, indexacdo e preparo fisico de todos os tipos de material
informacional, nos diferentes suportes impresso, eletronico, online, meios magnéticos
etc. visando a recuperacao pelo usudrio.

Art. 28 A Divisdo de Processamento de Material Informacional compete:

I — acompanhar o servico de processamento técnico das bibliotecas do
SIBI/UFPA;

IT — gerar e manter os registros bibliograficos de todos os tipos de material
informacional nos diferentes suportes em conformidade com os padrdes estabelecidos;

IIT — desenvolver e gerar registros de autoridades bibliograficas para assegurar
consisténcia no uso de nomes e assuntos;

IV — executar os servigos de preparo final do material informacional para uso e
encaminhd-los a Divisdo de Circulagdo;

V — aplicar normas e padrdes estabelecidos pela politica de processamento da
informagao;

VI — manter a qualidade e integridade do catdlogo online das bibliotecas do
SIBI/UFPA;

VII — participar do planejamento para a implantacdo de mudancas técnicas ou
operacionais que afetem o catdlogo online das bibliotecas do SIBI/UFPA;

VIII — proceder a Catalogacdo-na-Publica¢do das obras produzidas pela Editora
da UFPA;

IX — elaborar e apresentar relatério anual das atividades desenvolvidas pela
Divisao.

SUBSECAO I
DA DIVISAO DE INDEXACAO

Art. 29 A Divisao de Indexacdo tem a finalidade de executar os servicos de
indexacdo e alimentacdo de bases de dados de redes de servicos e programas
cooperativos.

Art. 30 A Divisdo de Indexagio compete:
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I — cumprir as cldusulas estabelecidas nos acordos, contratos e convénios das
redes de servicos e programas cooperativos nacionais € internacionais, por meio da
indexacao e alimentagdo de bases de dados;

IT — alimentar, manter e controlar a qualidade dos dados nas bases dos servicos
cooperativos;

Il — enviar e acompanhar o recebimento dos registros pelos servigos
cooperativos;

IV — manter atualizadas as bases de dados das redes de servigos;

V - manter, registrar e publicar teses e dissertacdes eletronicas (TDEs)
defendidas nos Programas de P6s-Graduacdo da UFPA na Biblioteca Digital de Teses e
Dissertacdes da UFPA (BDTD/UFPA);

VI — assegurar a autenticidade das TDEs e a incorporacdo a BDTD nacional e
internacional;

VII — acompanhar as mudancas na metodologia, normas, padrdes e demais
procedimentos definidos pelos programas cooperativos;

VIII — atualizar novas versdes das bases de dados existentes;
IX — desenvolver estudos para a operacionalizaciao de novas bases de dados;
X — manter a qualidade e integridade das informacdes registradas;

XI — colaborar com a Divisdo de Processamento de Material Informacional em
registros bibliograficos e manutencdo de bases de dados;

XII — elaborar e apresentar relatério anual das atividades desenvolvidas pela
Divisao.

SECAO IV
DA COORDENADORIA DE SERVICOS AOS USUARIOS

Art. 31 A Coordenadoria de Servigos aos Usudrios tem a finalidade de planejar,
coordenar e dirigir a prestacdo de servigos a comunidade universitdria e ao publico em
geral, nas formas presencial e virtual, facilitando o acesso local e remoto a informagao.

Art. 32 A Coordenadoria de Servicos aos Usudrios compete:
I — coordenar e dirigir a prestacao de servigos aos usudrios internos e externos;
IT — prover recursos de tecnologia para o acesso a informagao;

Il — planejar o atendimento virtual e a disponibilizacio de servicos de
informacao online;

IV — assegurar a realizacdo do Programa de Capacitacao Continuada de Usuadrios
(PCCU) do SIBI/UFPA;
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V — coordenar as atividades referentes a recep¢ao aos calouros;
VI - prover informagdes para o Guia do Usudrio;

VII — estudar e analisar bases de dados bibliograficas, de resumos e textos
completos de acesso publico e restrito;

VIII - colaborar com a Divisao de Sele¢do e Aquisicao na selecdo de bases de
dados de acesso livre, cujos enderecos eletronicos devem ser disponibilizados no
website do SIBI/UFPA;

IX — elaborar e instituir normas e procedimentos para os servigos oferecidos pelo
SIBI/UFPA;

X — cumprir e fazer cumprir o regulamento de prestacdo de servicos do
SIBI/UFPA;

XI — estabelecer e manter politicas de empréstimo entre bibliotecas;
XII - controlar o uso da Estacao de Pesquisas Académicas (EPAC);
XIII — participar de programas cooperativos em sua drea de competéncia;

XIV — elaborar manuais e tutoriais de servicos presenciais e virtuais com o
auxilio da Divisdo de Tecnologia da Informacgao;

XV — compilar de forma sistemadtica informagdes estatisticas e gerenciais, que
contribuam para a avalia¢do das atividades realizadas;

XVI — customizar a informag¢do de modo a atender as necessidades do usudrio,
quer seja interno ou externo;

XVII — colaborar com a Divisao de Marketing na programacgao e organizagao de
acoes culturais;

XVIII - elaborar e apresentar relatério anual das atividades desenvolvidas pela
Coordenadoria.

SUBSECAO I
DA DIVISAO DE REFERENCIA E INFORMACAO

Art. 33 A Divisao de Referéncia e Informacdo tem a finalidade de orientar e
facilitar o acesso a informacdo presencial e virtual aos usudrios da comunidade interna e
externa.

Art. 34 A Divisdo de Referéncia e Informacio compete:

I — proceder ao atendimento de usudrios internos e externos promovendo e
facilitando o acesso a informacao;

IT — orientar o usudrio na busca de informacgdes disponiveis nos acervos do
SIBI/UFPA;
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Il — orientar o usudrio no acesso e recuperacdo da informacdo em bases de
dados nacionais e internacionais e periddicos eletronicos;

IV — orientar o acesso ao catdlogo online dos acervos das bibliotecas integrantes
do SIBI/UFPA;

V — utilizar as Tecnologias da Informacdo e Comunicagcdao (TICs) como
ferramenta necessdria para o servico de referéncia eletronica;

VI — prestar servicos de referéncia e informag¢ao na forma virtual;

VII - realizar levantamentos bibliograficos em assuntos especializados;
VIII - localizar material selecionado e solicitado pelo usuario;

IX — prestar servico de Comutacdo Bibliogréfica;

X —recepcionar os calouros;

XI — efetivar o Programa de Capacitacdo Continuada de Usuérios (PCCU) do
SIBI/UFPA;

XII — colaborar com a Divisdo de Marketing na implementacdo de acdes
culturais;

XIII - orientar o usudrio na normalizacdo técnica de trabalhos académicos;

XIV — colaborar com o Servico de Intercimbio na elaboracdo de listas de
duplicatas para permuta, bem como selecionar material das listas de duplicatas
oferecidas por outras institui¢des, visando a completar as falhas na colecdo de
periddicos;

XV —desenvolver o servico de disseminacao seletiva da informacao;
XVI — disseminar a informagdo contida nos periddicos especializados;

XVII - proceder ao atendimento especializado aos usudrios portadores de
necessidades especiais (auditiva, fisica e visual) internos e externos;

XVIII - capacitar usudrios deficientes visuais e de baixa visdo no uso das
tecnologias assistivas e softwares de acessibilidade;

XIX — executar e orientar os usudrios na transliteracao de obras;
XX —realizar leitura de textos em negro;

XXI - operacionalizar os servicos para atendimento das necessidades de
informagdo dos deficientes visuais;

XXII — disponibilizar informag¢do nos suportes impresso (Braille), gravado e
ampliado;
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XXIII — elaborar manuais e guias direcionados aos portadores de necessidades
especiais, em colaboracdo com a Coordenadoria de Gestdo de Produtos Informacionais;

XXIV — elaborar e apresentar relatério anual das atividades desenvolvidas pela
Divisao.

SUBSECAO I
DA DIVISAO DE CIRCULACAO

Art. 35 A Divisdo de Circulacdo tem a finalidade de monitorar e manter em
funcionamento os servicos de consultas, cadastro, empréstimos domiciliares,
empréstimos entre bibliotecas e outros.

Art. 36 A Divisido de Circulagio compete:

I — receber, conferir, armazenar e manter organizados todos o0s acervos
localizados em espacos distintos da Biblioteca Central;

II — garantir o livre acesso as estanterias;

III — controlar a consulta de obras de acesso restrito;

IV —realizar o cadastro de usudrios e atualizar periodicamente a base de dados;
V — efetuar e controlar o empréstimo individual e entre bibliotecas;

VI - controlar a devolugao, renovacao e reserva de material informacional;

VII — gerar relatérios, mensalmente, de material informacional emprestado e ndo
devolvido;

VIII — efetuar a cobranca, mensalmente, ao usudrio que detém o material
informacional emprestado;

IX — emitir documento atestando a regularizagdo da situacdo do usudrio na
Biblioteca, para a renovacdo de matricula e emissao de Diplomas de Conclusido de
Curso;

X — encaminhar o material bibliografico danificado para a Divisao de
Preservacao e Restauracao;

XI — treinar os servidores do SIBI/UFPA na operacionalizacio dos mddulos
relativos a area especifica da Divisdo do software utilizado pelas bibliotecas;

XII — colaborar com a Divisdo de Selecio e Aquisi¢do nas atividades de
inventdrio do acervo;

XIII — zelar pela segurancga das colecoes;
XIV - prover o uso e funcionamento do guarda-volumes;

XV — controlar o fluxo de entrada e saida de usuarios;
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XVI - orientar vigilantes e outros responsdveis pela portaria sobre o controle
efetivo da saida de material;

XVII — elaborar e apresentar relatério anual das atividades desenvolvidas pela
Divisao.

SECAO V
DA COORDENADORIA DE GESTAO DE PRODUTOS INFORMA CIONAIS

Art. 37 A Coordenadoria de Gestdo de Produtos Informacionais tem a finalidade
de planejar, elaborar e editar os produtos da Biblioteca Central.

Art. 38 A Coordenadoria de Gestio de Produtos Informacionais compete:
I — criar e planejar produtos informacionais visando a clientela atendida;
IT — coordenar a edi¢ao dos produtos da Biblioteca Central;

III — organizar e dar visibilidade a producdo cientifica gerada na UFPA;

IV — manter o website do SIBI/UFPA, estabelecendo critérios de design e
inclusdo de conteidos em atendimento aos interesses institucionais;

V — estabelecer padrdes para os websites das Bibliotecas do SIBI/UFPA no que
se refere a elaboracdo dos menus e seus contetidos e a disponibilizacdo de outras
informacdes pertinentes;

VI — viabilizar a disponibilizacdo de produtos com conteddos de interesse da
UFPA na web;

VII — estabelecer padrdes e editar normas para a elaboracdo e apresentagdo
de trabalhos técnico-cientificos de acordo com a Associacdo Brasileira de Normas
Técnicas (ABNT);

VIII - editar o Manual de Normalizacao de Trabalhos Académicos da UFPA;

IX — desenvolver tutoriais para utilizagdo dos produtos e servigos oferecidos
pelo SIBI/UFPA;

X — pesquisar métodos novos e criativos para a melhoria dos produtos;
XI — participar de programas cooperativos em sua drea de competéncia;
XII — elaborar, documentar e revisar periodicamente rotinas e procedimentos;

XIIT — assessorar a Direcdo da Biblioteca Central quanto a elaboracdo e
padronizacdo de relatérios de gestdo, anudrios estatisticos e outros documentos
produzidos por ela;

XIV — elaborar relatérios e estatisticas das atividades desenvolvidas, que sirvam
de instrumento de avaliacdes qualitativas e quantitativas;
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XV — elaborar e apresentar relatério anual das atividades desenvolvidas pela
Coordenadoria.

SUBSECAO I
DA DIVISAO DE EDICAO DE PRODUTOS INFORMACIONAIS
Art. 39 A Divisao de Edi¢ao de Produtos Informacionais tem a finalidade de
executar os servigos de elaboracdo dos contetddos e editoracdo dos produtos impressos e
eletronicos.

Art. 40 A Divisdo de Edi¢do de Produtos Informacionais compete:

I — elaborar e editorar publicagdes como catdlogos, boletins, guias, banners,
folders e outros, em suportes adequados e acessiveis;

IT — providenciar a mudanga de formatos de materiais bibliograficos a fim de
preservar o seu conteido intelectual;

III — providenciar os projetos graficos das publicacdes;

IV — executar editoracdo eletrOnica e escanerizacao de textos;
V — elaborar e revisar textos;

VI — efetuar a normalizacao técnica dos produtos;

VII — acompanhar o processo de impressao dos produtos;

VIII — enviar para a EDUFPA os produtos para adequar-se ao padrdo editorial
com ajustes e arte-final;

IX — normalizar o documento original aprovado para publica¢do pela EDUFPA;

X — elaborar e apresentar relatério anual das atividades desenvolvidas pela
Divisao.
SECAO VI
DA COORDENADORIA DE PLANEJAMENTO E MARKETING

Art. 41 A Coordenadoria de Planejamento e Marketing tem a finalidade de
assessorar a Direcdo da Biblioteca Central em assuntos relativos ao planejamento
acompanhando o desenvolvimento e o funcionamento sistémico das bibliotecas
integrantes do SIBI/UFPA e a sua interconexdo em redes e servicos de informagdo, bem
como coordenar agdes de marketing.

Art. 42 A Coordenadoria de Planejamento e Marketing compete:
I — elaborar o Plano de Trabalho preliminar, anual, delineando as principais

acdes e metas de forma articulada com as bibliotecas integrantes do SIBI/UFPA e
submeter a Direcdo da Biblioteca Central;
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II — acompanhar o funcionamento das bibliotecas, no que se refere a
organizacdo, formacao e tratamento de acervos, implantacio e prestacao de servicos e a
politica de recursos humanos;

IIT — planejar e acompanhar a operacionalizacdo do sistema informatizado de
gerenciamento de dados das bibliotecas;

IV — coordenar a¢des de marketing;

V — acompanhar e elaborar projetos, programas, planos e projetos de interesse ao
desenvolvimento do SIBI/UFPA;

VI - coordenar o estdgio supervisionado dos alunos da Faculdade de
Biblioteconomia da UFPA encaminhados a Biblioteca Central;

VII — definir indicadores de desempenho que orientem o levantamento de dados
estatisticos;

VIII — acompanhar e avaliar os indicadores de desempenho das bibliotecas, por
meio de andlise dos relatdrios estatisticos;

IX — orientar e subsidiar com informagdes a elaboracdo de projetos que visem a
ampliacdo e implantacdo de servicos nas bibliotecas;

X — estimular a criagdo de produtos e servicos nas bibliotecas;

XI — orientar quanto a elaboracio de diagndsticos das bibliotecas para subsidiar
o planejamento e a elaboragc@o do Plano de Desenvolvimento do SIBI/UFPA;

XII — manter atualizados os dados gerenciais das bibliotecas do SIBI/UFPA;

XIIT — realizar reunides periddicas com os servidores das bibliotecas do
SIBI/UFPA para avaliar o planejamento e desenvolvimento dos planos de acdo e metas
das bibliotecas;

XIV — elaborar relatério das acdes realizadas, mediante estudo de desempenho
do SIBI/UFPA;

XV — elaborar e apresentar relatério anual das atividades desenvolvidas pela
Coordenadoria.

SUBSECAO I
DA DIVISAO DE TECNOLOGIA DA INFORMACAO

Art. 43 A Divisdo de Tecnologia da Informacao tem a finalidade de gerenciar o
suporte € a manutengdo dos recursos tecnolégicos e computacionais para a
operacionalizacdo do sistema informatizado de gerenciamento de dados das bibliotecas
do SIBI/UFPA e dos produtos virtuais da Biblioteca Central.
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Art. 44 A Divisdo de Tecnologia da Informagio compete:

I — propor politicas e normas para as atividades e solu¢des providas por recursos
computacionais das bibliotecas do SIBI/UFPA;

IT — assessorar a Dire¢cdo da Biblioteca Central em projetos diretamente ligados a
tecnologia da informagao.

III — executar as ac¢des de tecnologia da informag¢do e comunicacdo da Biblioteca
Central;

IV — planejar, acompanhar e controlar a utilizacdo dos recursos tecnoldgicos e
computacionais da Biblioteca Central;

V — implantar e operacionalizar o sistema informatizado de gerenciamento de
dados das bibliotecas do SIBI/UFPA em parceria com o Centro de Tecnologia da
Informacdo e Comunicagio (CTIC) da UFPA;

VI — manter atualizado o sistema informatizado de gerenciamento de dados
utilizado pelo SIBI/UFPA com a ultima versdo disponivel, acompanhando a aplicacao
das alteracdes nas bibliotecas;

VII — gerenciar o suporte € a manutengdo dos recursos computacionais da
Biblioteca Central;

VIII — promover treinamentos aos servidores do SIBI/UFPA na édrea de sua
competéncia;

IX - executar rotinas de seguranca, realizando backups nos servidores
hospedados na Biblioteca Central;

X — armazenar programas, licencas, manuais € outros instrumentos operacionais
relativos aos sistemas informatizados em uso na Biblioteca Central;

XI — manter em funcionamento a Estacdo de Pesquisas Académicas (EPAC);

XII — elaborar e apresentar relatério anual das atividades desenvolvidas pela
Divisao.

SUBSECAO I
DA DIVISAO DE MARKETING

Art. 45 A Divisao de Marketing tem a finalidade de divulgar e promover a
utilizacdo dos servicos tradicionais e online e produtos informacionais, em meios
impresso e eletronico visando a satisfacdo dos usudrios.

Art. 46 A Divisdo de Marketing compete:

I — propor projetos que fomentem o conhecimento e a utilizagdo dos servicos e
produtos do SIBI/UFPA;

IT — elaborar anualmente o plano de marketing do SIBI/UFPA;
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Il — implementar a politica de comunicac@o interna e externa da Biblioteca
Central;

IV — aplicar estratégias de endomarketing com a equipe de servidores do
SIBI/UFPA;

V — divulgar as bibliotecas do SIBI/UFPA e os recursos informacionais de que
elas dispdem;

VI - interagir com a Assessoria de Comunicacao Institucional da UFPA;

VII - planejar e executar a identidade visual do SIBI/UFPA e da Biblioteca
Central;

VIII - realizar pesquisas de opinido junto aos usudrios, visando a oferecer
produtos e servigos que atendam as suas expectativas;

IX — gerenciar as mensagens impressas € eletronicas de criticas, sugestoes e
davidas dos usudrios, quanto ao funcionamento e recursos disponiveis na Biblioteca
Central;

X — manifestar-se junto ao Servico de Ouvidoria da UFPA sobre as demandas
recebidas quanto a reclamacdes, sugestdes, consultas e elogios sobre a Biblioteca
Central;

XI - planejar e promover agdes culturais;

XII — organizar e divulgar cursos, eventos como workshops, semindrios e outros
promovidos pela Biblioteca Central;

XIII — colaborar com a Coordenadoria de Gestiao de Produtos Informacionais em
assuntos pertinentes a drea de marketing;

XIV - elaborar e apresentar relatério anual das atividades desenvolvidas pela
Divisao.

TITULO V

DAS BIBLIOTECAS DOS INSTITUTOS, NUCLEOS, DAS UNIDADES
ACADEMICAS ESPECIAIS E DOS CAMPI

CAPITULO 1
DA FINALIDADE E ASPECTOS GERAIS

Art. 47 As Bibliotecas dos Institutos, Nucleos, das Unidades Académicas
Especiais e dos Campi sdo unidades dotadas de infraestrutura adequada para a execucao
de atividades técnicas e de gestdao da biblioteca com acervo disponivel para consulta e
empréstimo, geracdo de produtos, processamento técnico e prestacdo de servigos de
informacao presenciais e remotos € com a presencga de profissional bibliotecario.
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Art. 48 As Bibliotecas dos Institutos, Nucleos, Unidades Académicas Especiais
e as Bibliotecas dos campi t€ém a vinculacdo administrativa as Direcdes das Unidades e
Coordenacdes dos campi onde estdo instaladas e, tecnicamente, a Biblioteca Central,
coordenadora do SIBI/UFPA;

Art. 49 As bibliotecas tém a finalidade de prover servicos de informacao
presenciais e virtuais em apoio aos programas de ensino, pesquisa € extensdo, que
atendam a comunidade universitaria das unidades académicas e dos campi e a sociedade
em geral.

Art. 50 Novas bibliotecas para os Institutos e Niucleos podem ser instituidas a
medida que estes forem sendo criados, condicionada a lotacdo de um bibliotecério e
aprovacao pelo Conselho de Bibliotecas do SIBI/UFPA, Conselho das Unidades e
campi e por deliberacdo do Conselho Universitdrio (CONSUN) da UFPA.

Art. 51 Em obediéncia a Lei Federal n- 4.084, de 30.06.1962, as Bibliotecas
devem funcionar com pelo menos um profissional habilitado pelo Conselho Regional de
Biblioteconomia — 2* Regido.

Art. 52 As Direcdes dos Institutos, Nucleos, Unidades Académicas Especiais e
Coordenacdes dos campi devem prover as Bibliotecas de infraestrutura fisica adequada,
equipamentos, mobilidrio e outros materiais permanente € de consumo, como também
de recursos humanos.

Art. 53 E vedada a criagdo de Bibliotecas de Faculdades, Escolas e Programas
de P6s-Graduacgao.

Art. 54 Os acervos impressos e eletronicos existentes e adquiridos com recursos
publicos ou por meio de projetos e convénios firmados em nome da UFPA devem ser
incorporados ao SIBI/UFPA.

CAPITULO IT
DAS COMPETENCIAS
Art. 55 As bibliotecas compete:

I — cumprir e fazer cumprir os Regimentos das Unidades Académicas e dos
campi;

II — cumprir e fazer cumprir o Regimento Interno e os Regulamentos do
SIBI/UFPA;

III — cumprir as Politicas de Desenvolvimento de Colecdes, de Processamento
Técnico e outras com padrdes, normas e procedimentos estabelecidos pela Coordenagao
do SIBI/UFPA;

IV — elaborar o Regimento Interno de funcionamento da Biblioteca, em
consonancia com as normas e procedimentos do SIBI/UFPA, das Unidades Académicas

e campi a que a biblioteca estd vinculada;

V — planejar, executar, acompanhar e avaliar os servigos inerentes a Biblioteca;
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VI — atuar de forma cooperativa visando a melhoria da qualidade global dos
servicos e produtos das Bibliotecas integrantes do SIBI/UFPA;

VII - promover o acesso equitativo da informacdo e a divulgacdo do acervo,
servicos e produtos;

VIII - coletar e sistematizar a producao cientifica impressa € em meio eletronico
dos docentes e servidores técnico-administrativos gerada nos Institutos, Nucleos,
Unidades Académicas Especiais e campi do interior;

IX — gerar relatdrios especificos a fim de subsidiar a avaliacdo, manutencdo e
aprovacao de cursos de graduacdo e programas de pds-graduacao;

X — contribuir para a aquisi¢do do material informacional em conjunto com o
corpo docente na elaboragao das bibliografias bésicas e complementares, por disciplina
seguindo critérios estabelecidos pelo SIBI/UFPA e encaminhar a Biblioteca Central;

XI — processar tecnicamente o material informacional recebido por compra,
doacdo e permuta, conforme normas e padrdes estabelecidos pela Coordenadoria de
Processamento da Informacao;

XII — manter organizado o acervo para uso;
XIII — prestar servigos de informacao aos usudrios;

XIV — propiciar a consulta, empréstimo, renovagcdo e reserva do material
informacional existente no acervo;

XV — colaborar com a Biblioteca Central para o desenvolvimento de eventos,
pesquisas, projetos e agdes envolvendo seu acervo, servicos e usudrios;

XVI — proceder a divulgacao dos servicos e acervo;

XVII — realizar o inventdrio do acervo, de acordo com as orientagdes da
Biblioteca Central;

XVIII - responsabilizar-se pela guarda, preservagao e conservacao do acervo e
equipamentos;

XIX — manter atualizadas estatisticas e informagdes das atividades realizadas;
XX — elaborar relatério anual com dados quantitativos e qualitativos, incluindo

avaliacdo critica do periodo e encaminhar a Direcdo da Unidade ou Coordenagdo dos
campi a qual a Biblioteca estd vinculada e a Coordenacao do SIBI/UFPA.
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TITULO VI

DOS POSTOS DE ATENDIMENTO DE INFORMACAO

CAPITULO 1
DA FINALIDADE E ASPECTOS GERAIS

Art. 56 Os Postos de Atendimento de Informacgdo sao locais de atendimento ao
usudrio onde existe acervo para consulta e empréstimo, porém sem a execugdo de
processos técnicos e sem a presenca de profissional bibliotecério.

Art. 57 Os Postos de Atendimento de Informagdo podem ser criados,
excepcionalmente e somente nos campi, pela necessidade de atendimento aos usudrios
em uma situacdo especifica e pela localizagdo geogréfica da Biblioteca do campus a
qual estardo subordinados, apés aprovagao pelo Conselho do campus e Conselho de
Bibliotecas.

Art. 58 Os Postos de Atendimento de Informacgdo tém a finalidade de prestar
servigos de consulta e circulacdo de material informacional a uma clientela especifica.

CAPITULO I
DAS COMPETENCIAS
Art. 59 Aos postos de atendimento de informagao compete:

I — cumprir e fazer cumprir o Regimento Interno da biblioteca do campus a qual
estdo vinculados, o Regimento Interno e Regulamentos do SIBI/UFPA;

IT — atuar de forma cooperativa visando a melhoria da qualidade global dos
servicos prestados pelo Posto;

III — promover o acesso equitativo da informac¢do e a divulgacdo do acervo e
Servigos;

IV — colaborar com a geracdo de relatérios especificos a fim de subsidiar a
avaliacdo, autorizacdo e reconhecimento de cursos de graduacdo e programas de pds-
graduacao;

V — manter organizado o acervo para uso;

VI — propiciar a consulta, empréstimo, renovacdo e reserva do material
informacional existente no acervo;

VII - colaborar com a Biblioteca do campus para a realizacdo de eventos,
pesquisas, projetos e agdes envolvendo seu acervo, servicos e usudrios;

VIII — proceder a divulgacdo dos servigos e acervo;
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IX — realizar o inventério do acervo do Posto, de acordo com as orientagdes da
Biblioteca a qual esté vinculado;

X — responsabilizar-se pela guarda, preservacdo e conservacdo do acervo e
equipamentos;

XI — manter atualizadas estatisticas e informac¢des das atividades realizadas;

XII — elaborar relatério anual com dados quantitativos e qualitativos, incluindo
avaliacdo critica do periodo e encaminhar a Direc¢ao da biblioteca do campus.

TITULO VII
DAS DISPOSICOES FINAIS

Art. 60 Os casos omissos sdo regulados pelo Regimento Interno da Reitoria e
pela legislacdo interna desta Universidade.

Art. 61 O presente Regimento entra em vigor na data de sua aprovagdo pela
Camara de Legislacao e Normas do CONSUN.

Art. 62 Revogam-se as disposi¢des em contrario.
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