UNIVERSIDADE FEDERAL DO PARA
CONSELHO DO SISTEMA DE BIBLIOTECAS

Resolucéo 02/2019
Conselho do Sistema de Bibliotecas UFPA

O CONSELHO DO SISTEMA DE BIBLIOTECAS UFPA, no uso de suas atribui¢des, de
acordo com o Art. 7 da Resolucdo n. 662, de 31 de marco de 2009 (aprovacdo do regimento
do SIBI UFPA), com a Portaria n. 806/2019 — que designa os servidores para a composicao
do conselho do SIBI, e com Ata da terceira reunido do conselho do Sistema de Bibliotecas da
UFPA realizada no dia 05 de abril de 2019,

RESOLVE

Art. 1° — Aprovar a POLITICA DE FORMACAO E DESENVOLVIMENTO DE
COLECOES DO SISTEMA DE BIBLIOTECAS da Universidade Federal do Para, anexo,

com as disposic¢des definidas e aprovadas em conselho.

Art. 2° — Esta resolugédo entra em vigor na data de sua publicagéo, revogadas as disposicoes

em contrario.
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Céliré"Per'e'i'ra Ribeiro
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1 INTRODUCAO

O fenémeno da explosdo bibliografica impactou sensivelmente as Bibliotecas
Universitarias tornando inviavel armazenar toda a informagéo técnica e cientifica produzida
nos diferentes campos do conhecimento. Em decorréncia deste fenémeno, deu-se inicio a um
recurso vital denominado Processo de Desenvolvimento de ColegGes que se caracteriza como
uma acdo planejada e ciclica, com atividades continuas, no qual prioriza-se o perfil do usuario
e o0 tipo de comunidade em que biblioteca esta inserida, pois a colecdo deve ser selecionada e
desenvolvida para atender aos interesses e as necessidades de seus usudrios, facilitando
sobremaneira: 0 acesso, a recuperacao e a disseminagéo da informacao.

Por colecdo ou acervo bibliografico compreende-se a reunido parcial ou total dos
documentos disponibilizados a comunidade, independentemente do suporte ou formato em
que a informacdo pode apresentar-se (impresso, eletrdnico ou digital). Dada a sua
importancia, cabe destacar o relevante papel do desenvolvimento de cole¢es no processo de
planejamento e tomada de decisdes em uma biblioteca (DIAS; SILVA; CERVANTES, 2013).

No ambito das universidades a cole¢do deve considerar 0s objetivos estratégicos
relacionados ao ensino, a pesquisa e a extensdo. Dada a finalidade institucional de produzir
pesquisa e construir novos conhecimentos, ha forte tendéncia de essa colecdo estar em
continuo processo de crescimento, em razdo da necessidade do pesquisador em acessar de
modo exaustivo 0s pontos de vista mais importantes da sua tematica e areas de conhecimento
(VERGUEIRO, 1993; DIAS; PIRES, 2003).

A Biblioteca Universitaria tem como funcdo selecionar e possibilitar acesso aos
recursos informacionais necessarios a producao do conhecimento. Considerando a quantidade
e a diversidade de informacdes existentes, o bibliotecario detém a ardua tarefa de gerir uma
colecdo, especialmente em razdo das limitagdes orcamentarias e financeiras estabelecidas no
ambito do governo central. A Politica de Formacdo e Desenvolvimento de Coleces e,
portanto, o documento que contém os principios norteadores, as diretrizes, 0s critérios e as
prioridades para a formagdo e o desenvolvimento de cole¢cBes no ambito das instituicoes
(LUZ, 2013).

A Politica de Desenvolvimento de Colecdes para as Bibliotecas da Universidade
Federal do Para (UFPA) € um importante instrumento formal que estabelece critérios e
prioridades para a avaliacdo, selecdo e aquisicdo dos materiais que formarédo os acervos dessas
Bibliotecas no &mbito da UFPA. Possibilitard, também, a acdo colaborativa entre docentes e



bibliotecérios no sentido de adequar as cole¢des as reais necessidades dos usuarios, além do
trabalho cooperado entre bibliotecarios do Sistema (LUZ, 2013).

Para Vergueiro (1989, p. 25), a politica “ird funcionar como diretriz para as decisdes
dos bibliotecarios em relacdo a selecdo do material a ser incorporado ao acervo e a propria
administragdo dos recursos informacionais”. Ainda para este autor, 0 documento devera ser

flexivel e informar ao bibliotecério os seguintes aspectos:

a) Que material fara parte da colecéo;

b) Quando e sob quais condi¢Bes esse material podera ingressar no acervo;

c) Quais necessidades especificas e quais parcelas da comunidade ele deve atender;

d) Como sera avaliada a importdncia do material para a biblioteca, uma vez
incorporado a colecéo;

e) Quando e sob quais condicdes ele sera retirado do acervo.

O Sistema de Bibliotecas (SIBI) da UFPA, estabelecido como modelo de
funcionamento sistémico, em rede, integra as bibliotecas da UFPA e postos de atendimento de
informacdo e possui como unidade de coordenacdo técnica a Biblioteca Central Prof. Dr.
Clodoaldo Fernando Ribeiro Beckmann (BC), e como 6rgdo consultivo e deliberativo o
Conselho de Bibliotecas. O SIBI é composto por 36 bibliotecas: 01 Biblioteca Central, 12 dos
Institutos, 04 dos Nucleos, 02 dos Programas de P6s-graduacdo, 06 das Unidades Académicas
Especiais, 01 de faculdade e ainda nos 10 campi dos municipios encontram-se as bibliotecas
de: Abaetetuba, Altamira, Ananindeua, Braganca, Breves, Cameta, Castanhal, Salindpolis,
Soure e Tucurui.

A comunidade atendida pelo SIBI/UFPA é composta por alunos de graduagéo, pos-
graduacdo, docentes, técnicos administrativos, prestadores de servigos e comunidade externa.

A colecédo € composta por materiais de diversas areas do conhecimento, atendendo a
demanda dos cursos, para oferecer subsidio ao ensino, pesquisa e extenséo.

A Biblioteca Universitaria integrante do SIBI/UFPA tem como missdo “Prover e
disseminar informacdo & comunidade universitaria de modo presencial e em meio a rede,
contribuindo para a formacdo profissional e para o espirito de cidadania”. E como visao “Ser

referéncia em gestao da informagédo ¢ disseminagdo do conhecimento na Regido Amazonica”.
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2 OBJETIVOS

2.1 Objetivo geral

Implementar critérios para o desenvolvimento e atualizacdo de acervos/colegdes no
ambito do SIBI, normatizando os procedimentos para a sua formacéo, alinhados aos objetivos
estratégicos institucionais e subsidiando os agentes para a tomada de deciséo, a fim de atender
satisfatoriamente as necessidades de informacao bibliografica da comunidade académica da

Universidade Federal do Para.

2.2 Objetivos especificos

a) Estabelecer procedimentos para a aquisi¢ao de materiais;

b) Planejar e alocar recursos financeiros para aquisi¢éo;

c) Estabelecer critérios para avaliacdo das colecGes;

d) Definir critérios para selecao de materiais bibliograficos, tanto em quantidade
como em qualidade, de acordo com as caracteristicas de cada biblioteca;

e) Definir critérios para o desbaste, descarte, remanejamento e reposicdo de
materiais;

f) Estabelecer critérios e atribui¢fes para a formacdo e funcionamento da comissao
de desenvolvimento de colec¢des;

g) Definir critérios para o intercambio de material bibliografico.
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3 COMISSAO DE FORMACAO E DESENVOLVIMENTO DE COLECOES

No processo decisorio importa estabelecer quais agentes estardo envolvidos na
representacdo a fim de garantir que os interesses institucionais prevalecam de modo
independente e desatrelado de interesses particulares ou individuais, criando, para tal,
mecanismos formais que permitam a participagdo de todos o0s interessados.
(UNIVERSIDADE DO ESTADO DE SANTA CATARINA, 2011).

O Conselho de Bibliotecas da UFPA escolhera os representantes para atualizacao da
Politica de Formac&o e Desenvolvimento de Cole¢des. Os membros devem ser nomeados por

meio de portaria.

3.1 Principios da Comisséo

a) Etica;

b) Trabalho em equipe;
c) Imparcialidade;

d) Transparéncia;

e) Cooperacao;

f) Comprometimento.

3.2 Atribuicdes da Comissao

a) Realizar avaliacéo periddica da politica de formag&o e desenvolvimento de
colecoes;

b) Orientar quanto ao material para o descarte, caso se trate de material oriundo de
compra;

c) Assessorar, quando necessario, na avaliagcdo do acervo, tanto de forma qualitativa
guanto quantitativa;

d) Orientar na avaliacdo do acervo bibliogréfico quando necessério.
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4 FORMACAO DO ACERVO

O processo de selecdo consiste em definir quais materiais bibliograficos serdo
incorporados ao acervo. Em bibliotecas universitarias esse processo ocorre principalmente

baseado nos Planos de Ensino e suas respectivas bibliografias basicas e complementares.

A selecdo numa biblioteca universitaria deve ser feita em parceria dos bibliotecarios
com o corpo docente, pois estes dominam a literatura nas suas respectivas areas e
podem, assim, selecionar criteriosamente o material a ser obtido, arrolando-se
através dos Planos de ensino. Os bibliotecarios devem permanecer cientes das
exigéncias do MEC para a composic¢do do acervo no que se refere a qualidade e a
quantidade minima de titulos e exemplares (MIRANDA, 2007, p. 9).

O acervo devera contemplar, de acordo com 0s recursos or¢camentarios, os diversos
tipos de materiais, independente do suporte fisico, servindo de apoio informacional as

atividades de ensino, pesquisa e extensdo da UFPA, além de manter a memoria da instituicéo.

4.1 Fontes de selecao

a) Bibliografias dos programas e Projetos Pedagdgicos dos Cursos (PPC’s);

b) Catalogos, listas e sites de editoras e de livreiros;

c) Bases de dados bibliograficos;

d) Anotacdes de materiais que sdo muito procurados ou que foram extraviados;

e) Sugestdo de usudrio especialista na area.

4.2 Critérios gerais para todos os tipos de obras

Para garantia de um plano sistemético e racional de desenvolvimento de cole¢des
com eficacia, a qualidade do material a ser adquirido deve ser o fator preponderante para
decisOes referentes a alocacdo do orcamento. Para tal, é necessaria a observagdo de algumas
diretrizes do processo de selecéo.

Segundo Vergueiro (2010, p. 17): “A politica de sele¢do procura garantir que todo
material seja incorporado ao acervo segundo razdes objetivas predeterminadas e ndo segundo
idiossincrasias ou preferéncias pessoais”.

Quanto a formacdo do acervo, o material bibliografico deve ser selecionado

observando-se 0s seguintes critérios:
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a) Adequacdo do material aos objetivos e niveis educacionais da instituicéo;

b) Adequacéo ao curriculo académico e as linhas de pesquisa;

c) Autoridade do autor e/ou editor;

d) Qualidade técnica do conteudo;

e) Atualidade da obra;

f) Numero de usuérios potenciais que poderdo utilizar o material;

g) Acessibilidade do idioma;

h) Relevéancia historica;

i) Qualidade visual e auditiva de materiais especiais;

j) Condicoes fisicas da obra (estado de conservagdo, rasura, mutilacéo e
contaminacgdo por micro-organismos);

k) Conveniéncia do formato e compatibilizacdo com equipamentos existentes;

I) Demanda comprovada;

m)Custo da obra;

n) Quantidade (excesso/escassez) de material sobre o assunto na colecao;

0) Opinido do especialista no assunto.

4.2.1 Selegéo qualitativa

Tem o objetivo de garantir a qualidade do processo de sele¢do do acervo. De acordo
com Vergueiro (1989), nesta categoria de selecdo sdo utilizados métodos que véao enfocar o
conteddo da colecdo e lancar um julgamento de valor, diagnosticando sua boa ou ma
qualidade. Recomenda-se considerar os seguintes aspectos:

a) As bibliografias dos diversos cursos da instituicdo devem ser enviadas a
Biblioteca pelos Diretores de suas respectivas faculdades, estando de acordo com
0 PPC atualizado e aprovado em todas as instancias institucionais;

b) Sera feita a renovacdo de assinaturas de periddicos cientificos e de referéncia, bem
como das Bases de Dados, se ndo constarem nas cole¢des do Portal de Periodicos
da Coordenacéo de Aperfeicoamento de Pessoal de Nivel Superior (CAPES);

c) Considerar as necessidades especificas dos cursos em fase de implantacdo ou de
reformulagéo curricular, cabendo aos diretores manter a comissao informada;

d) Buscar a atualizacdo de formatos/suportes, tendo em vista o acesso e a

longevidade dos materiais bibliograficos;



14

e) Manter atualizadas as obras de referéncia impressas ou eletronicas.

4.2.2 Sele¢do quantitativa

Serdo considerados os parametros estabelecidos por érgaos reguladores, tais como o
Ministério da Educacdo (MEC) e o Instituto Nacional de Estudos e Pesquisas Educacionais
Anisio Teixeira (INEP). Em relacdo a quantidade de exemplares serd observado o que for
referendado por relatorio de adequacédo, assinado por Nucleo Docente Estruturante (NDE),
comprovando a compatibilidade em cada bibliografia béasica e complementar. Caso 0s
recursos financeiros disponiveis sejam insuficientes para adquirir todo o material necessario,
opta-se por adquirir o maior namero de titulos em quantidades menores de exemplares,

visando abranger maior numero de areas.

4.2.2.1 Livros

A selecdo dos livros se orientara pelos programas e Projetos Pedagdgicos dos Cursos.
A quantidade de exemplares da bibliografia basica a ser adquirida nortear-se-a pela
recomendacdo dos Orgdos avaliadores e credenciadores dos cursos, de modo a garantir a
exceléncia destes e da instituicao.

As indicacdes de capitulos de livros, artigos de periddicos, bem como dissertacdo ou
teses, deverdo ser evitadas como item da bibliografia basica, devido a dificuldade de

localizagdo do material.

4.2.2.2 Periédicos

A aquisicdo se daré pela disponibilidade de recursos financeiros e sob a orientagéo
dos Programas e Projetos Pedagdgicos dos Cursos, considerando-se, alem dos critérios gerais,

os critérios especificos para a cole¢do de periddicos.

a) Titulo editado pela UFPA;

b) Periodico que publica conteddo cientifico local,

c) Periédico editado por Associagdes Cientificas, Universidades ou Institutos de
Pesquisa;

d) Titulo cadastrado no Catalogo Coletivo Nacional (CCN);
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e) Titulo que ndo conste nas cole¢des do Portal de Periddicos da CAPES;

f) Titulo com periodicidade regular;

g) Indexado em bases de dados;

h) Avaliado por pares;

i) Periddicos reconhecidos na area em que publica;

j) Titulo disponivel online, mas que ndo possui um motor de busca para a pesquisa
dos assuntos contidos nos artigos;

k) Titulo sugerido por especialistas da area.

4.2.2.3 Multimeios

Serdo adquiridos materiais ndo convencionais quando constarem em bibliografia
basica, complementar e/ou quando comprovada a necessidade de tais recursos para 0
desenvolvimento do ensino, da pesquisa e da extensdo. Caso ndo estejam incluidos na

condicdo supracitada, serdo adquiridos de acordo com seguintes critérios:

a) Existéncia de versdes em suportes convencionais;

b) Necessidade de completar uma cole¢do ja existente no acervo.

4.2.2.4 Obras Raras

O setor de Obras Raras reine uma colecdo de materiais raros e preciosos. Os itens
que integram essa colecdo estdo em local reservado, separadas do acervo geral, pelo fato de
merecerem tratamento especial, devido ao seu valor historico e cultural.

Os critérios de raridade adotados pelo SIBI/UFPA seguem as orientacbes da
Fundacéao Biblioteca Nacional ([2000]) e de outros documentos a respeito do tema.

Seréo consideradas obras raras, aquelas que obedecerem aos seguintes critérios:

a) Impressdes dos séculos XV, XVI, VIl e XVIII;

b) Obras editadas no Brasil até 1860;

c) Primeiras edicOes de obras classicas escritas por autores brasileiros consagrados,
publicadas até o final do século XIX;

d) EdicOes de tiragens reduzidas com aproximadamente 100 exemplares, numerados

e/ou assinados;
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e) EdicOes especiais de luxo para biblidfilos;

f) EdicOes consagradas, esgotadas e ndo reeditadas;

g) EdicGes censuradas e/ou clandestinas;

h) Exemplares com anotacGes manuscritas de importancia (autografos de
personalidades de projecéo regional, nacional ou mesmo internacionais, ou
reconhecidas em determinada area do conhecimento e dedicatorias ou anotagdes
de punho do préprio autor);

i) Exemplares que comprovadamente pertenceram a personalidades de projecao
politica, cientifica, literaria e religiosa;

J) Exemplares de colegdes especiais com marcas de propriedades (Ex-libris e
carimbos);

k) Monografias originais de personalidades importantes;

I) Periddicos impressos no Brasil até o final do século XIX;

m)Todo periddico que caracteriza a fase inicial da tipografia local de qualquer regido
do Brasil;

n) Obras que constarem em catalogos ou bibliografias de obras raras nacionais ou

internacionais.

Obras que obedecam a alguns desses critérios serdo enviadas para o setor de Obras

Raras da Biblioteca Central para avaliacao.

4.2.2.5 Cole¢do Memoria Editorial da UFPA

A colecdo Memoria Editorial tem por objetivo reunir e preservar todas as
publicacdes intelectuais (producdo editorial) e oficiais (relatorios, anuérios, catdlogos, planos
de desenvolvimento, etc.) da UFPA. Sendo assim, sera acrescentado a Memoria apenas 01

(um) exemplar dos titulos que obedecerem ao seguinte critério:

a) Obras editadas e coeditadas pela UFPA.
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4.2.2.6 Colegdes Particulares

A aquisicao desse tipo de colecdo sera realizada exclusivamente por intermédio do
SIBI/UFPA. Sera nomeada uma comissdo composta por um especialista na area da colecéo
oferecida e um representante do SIBI.

Para selecdo das colegdes particulares serdo considerados 0s seguintes critérios:

a) Valor intrinseco do material, de acordo com parecer emitido por um especialista
no assunto;

b) Existéncia ou ndo de itens da colegéo ofertada no acervo do SIBI;

c) Possibilidade de adquirir parte da colecéo, evitando duplicacbes desnecessarias;

d) Custo da colecdo em relagdo ao preco de mercado;

e) Disponibilidade orcamentéria para proceder a aquisi¢ao;

f) Bom estado de conservagéo dos itens.

As colecBes particulares doadas obedecem aos critérios de selecdo presentes neste
documento. E necesséario alocar os materiais recebidos em suas respectivas posicbes de

classificagOes do acervo, evitando localizag&o e/ou uso restrito.

4.2.2.7 Trabalhos de Conclusdo de Curso

Esse tipo de trabalho serd armazenado em sua verséo eletrdnica na Biblioteca Digital
de Monografias (BDM). A proposta de criagdo da BDM surgiu como uma oportunidade de
proporcionar maior visibilidade, organizagdo, controle e difusdo dos trabalhos académicos
produzidos no ambito da UFPA. Esse Repositério Digital abrangerd os Trabalhos de
Conclusdo de Curso de Graduacdo (TCC’s) e os Trabalhos de Conclusdo de Curso de
Especializagdo (TCCE’s). Dentre as vantagens da criacdo da BDM, destacam-se duas: 0
incentivo a qualidade académica e a democratizacdo da informacéo cientifica produzida pela
universidade. A partir do funcionamento dessa ferramenta sera possivel instigar os alunos a
investirem na qualidade de suas produgfes académicas. A entrega do material € realizada nas
bibliotecas dos institutos, por meio do preenchimento do Termo de Autorizagdo e posterior

disponibilizagédo do TCC em meio digital.
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4.2.2.8 Teses e dissertacdes

O Repositorio Institucional da UFPA (RIUFPA) possui o0 objetivo de disponibilizar
na plataforma as dissertaces, teses, artigos cientificos e trabalhos apresentados em eventos. A
partir de um fluxo de submisséo, 0 autor podera incluir sua contribuicdo no repositério e
ganhar visibilidade nas pesquisas. As publica¢des ficam disponiveis para download no site do
repositorio e colaboram para a disseminacdo da producéo cientifica da Universidade Federal
do Pard. A entrega do material é realizada nas bibliotecas dos institutos, por meio do

preenchimento de formulario e posterior disponibilizacdo do trabalho em meio digital.

4.2.2.9 Livros eletronicos

Para esse tipo de suporte serdo adotados os mesmos critérios do livro impresso, além
de:

a) Aquisicao de plataformas que democratizem o acesso e facilitem a interacéo entre
0 sistema e 0 USuario;

b) Formas de acesso simultdneo ou monousuario;

c) Viabilidade técnica para proporcionar o acesso remoto e local;

d) Estudo dos modelos de negdcio, compra perpétua ou assinatura;

e) Contribuicdo do provedor quanto a capacitacdo do usudario, suporte técnico e

seguranca da informacao.

4.2.2.10 Obras de Referéncia

Serdo adquiridas obras de referéncia (enciclopédias, dicionarios gerais e

especializados, atlas, guias, bibliografias, entre outros) observando os seguintes critérios:

a) Documentos produzidos por érgdos governamentais que estiverem disponiveis na
internet com acesso aberto ndo serdo incluidos no acervo;

b) Enciclopédias impressas e similares s6 serdo inseridas no acervo se forem
necessarias para complementar a colegdo ja existente ou para substituicdo em caso

de desgaste fisico.
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5 PROCESSO DE AQUISICAO

A aquisicdo de materiais informacionais para formacdo do acervo do SIBI/UFPA
acontece por meio da compra, doacdo e/ou da permuta de documentos que devem completar

0S assuntos de interesse dos cursos.

5.1 AquisicOes através de compra

A compra ocorre de forma estratégica, visando manter atualizado o acervo a fim de
subsidiar as disciplinas dos cursos de graduacdo. A compra ocorrerd de acordo com 0s
recursos orcamentarios disponiveis na instituicdo. O SIBI/UFPA estabelece as seguintes

prioridades para aquisi¢cdo de materiais:

a) Obras da bibliografia basica e complementar dos cursos de graduacdo novos e/ou
em fase de reconhecimento;

b) Obras para atualizacdo de bibliografias basica e complementar dos cursos de
graduacéo reconhecidos;

c¢) Cursos que serdo avaliados pelo MEC;

d) Cursos com baixa avaliacdo no MEC, decorrente de materiais bibliograficos;

e) Obras técnicas de tratamento da informacdo (CDD, AACR?2 e afins);

f) Atualizacdo de publicagdes muito utilizadas e que se encontram danificadas.

Os casos nao previstos serdo submetidos a apreciacdo dos bibliotecarios

responsaveis.

5.2 AquisicOes atraves de doagéo

Com o intuito de garantir a adequacdo do acervo as necessidades da comunidade
académica, a Coordenadoria de Desenvolvimento de Colecbes da Biblioteca Central
implementa um conjunto de orientagbes e critérios para 0 recebimento de doagdes,

enumeradas a seguir.
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5.2.1 Intercambio

O servigo de Intercambio tem como objetivo divulgar as publicacbes periodicas e
ndo periddicas editadas pela Universidade Federal do Para e receber as publicacBes enviadas
por outras instituicdes através de doacao e/ou permuta.

O SIBI/UFPA mantém um servico de intercambio com outras instituicbes para
doacdo de duplicatas, exemplares considerados ndo pertinentes ao acervo e permuta de

publicacoes.

5.2.2 Condicdes para o recebimento e inser¢do do material doado

a) DoacGes de docentes que justifiquem a necessidade da obra as ementas basicas e
complementares para a disciplina ministrada. Estas também passardo por
avaliacBes quanto as condigdes fisicas e quantidades ja disponiveis no acervo da
biblioteca;

b) Doacbes de livros em substituicdo a suspensdo em atraso pelo usuario serdo
aceitas de acordo com a demanda prevista pela Biblioteca;

c) Doacdes de periddicos cientificos que complementem as colecdes ja existentes
serdo previamente avaliadas, recebendo-se somente o material que serd inserido
na colecao;

d) Assunto de interesse da Universidade;

e) Obras raras;

f) EdigOes mais atuais de publicagao;

g) Texto em idioma acessivel a comunidade atendida pela Biblioteca;

a) Obras de valor histérico para a Instituicdo/area;

b) Obras em perfeito estado fisico de conservacao.

5.2.3 Condigdes que ndo permitem a incorporagdo de materiais doados

a) Obras com paginacao incompleta e/ou com folhas soltas;

b) Publicacdes com volumes incompletos;

c) Obras em mau estado de conservagéo; infectadas por fungos e/ou insetos;
d) Duplicidade de exemplares;

e) Obras com edigdes desatualizadas;
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f) Livros didaticos em nivel fundamental e médio;

g) Apostilas;

h) Cdpias de materiais bibliograficos e outras formas de reproducdo néo autorizadas,
de acordo com o Art. 29 da Lei n® 9.610, de 19 de fevereiro de 1998.

i) Jornais e revistas ndo cientificos;

j) Periddicos disponiveis no Portal da CAPES;

k) Outros materiais que ndo sejam caracteristicos de uma biblioteca universitaria.

5.2.4 Destino das doacdes

Os materiais bibliograficos doados as bibliotecas do SIBI poderdo ter os seguintes

destinos:

a) Incorporacgao ao acervo;
b) Doacédo ou permuta com outras bibliotecas do SIBI;
c) Doacdo ou permuta com bibliotecas de outras Institui¢cbes de Ensino;

d) Descarte.

O doador devera apresentar o Termo de Doacdo disponivel no site do SIBI

preenchido e assinado.
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6 AVALIACAO DA COLECAO

Processo utilizado para determinar a adequacdo e o valor da cole¢do em fungéo dos
objetivos da Biblioteca e da Instituicdo. Neste processo utilizam-se parametros e indicadores
quantitativos e qualitativos, cujos resultados serdo periodicamente comparados e analisados
de acordo com os critérios da selecdo e do descarte.

As condicdes a serem observadas na avaliacao sdo as seguintes:

a) Concordancia com os Projetos Pedagdgicos dos Cursos da Universidade;
b) O idioma dos materiais de informacdo pertencentes ao acervo;

c¢) Condicdes fisicas;

d) Estatisticas de empréstimos e consultas;

e) A atualizagdo das obras nos seus diferentes formatos;

f) Completude da colecdo;

g) Custos de armazenamento e conservagao.

6.1 Desbastamento

O desbastamento é o processo de retirar do acervo ativo titulos ou parte da colecdo
com a finalidade de obter maior espaco fisico, evitar o crescimento desordenado da colecdo e
adequar a colecdo aos interesses dos usuarios, mantendo, assim, a qualidade do acervo. O
material desbastado podera ser remanejado ou descartado segundo os critérios 6.1.1 e 6.1.2.
Materiais que foram remanejados poderdo ser reincorporados mediante necessidades e

estando em bom estado fisico.

6.1.1 Remanejamento

Remanejamento é o armazenamento, em sala apropriada da biblioteca, do material
bibliografico retirado do acervo ativo, com o objetivo de liberar espaco para novos materiais.

Para o remanejamento de obras serdo adotados 0s seguintes critérios:

a) Obras que ndo sairam para circulacdo nos ultimos 10 anos;
b) Analisar obras com exemplares excedentes, verificando a demanda de

empréstimos, ano de edicdo e o carater historico;
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c) Obras em condig0es fisicas irrecuperaveis, faltando paginas e/ou quebradicas;
d) Desatualizagdo de obras ndo consideradas classicas.

6.1.2 Descarte

E a retirada definitiva dos materiais que nio possuem nenhuma justificativa para
continuar pertencendo ao acervo. E o processo em que o material, apds ser avaliado, sera

retirado definitivamente da colecéo, seguindo os seguintes critérios:

a) Assuntos que ndo tenham relacdo com as areas pertinentes ao Plano Pedagdgico
do Curso e que possuem baixa demanda;

b) Materiais em condic¢0es fisicas irrecuperaveis;

c) Obras em linguas inacessiveis;

d) Obras consideradas desatualizadas;

e) Obras com excesso de duplicatas, com baixa demanda;

f) Material em formato/suporte obsoleto;

g) Obras retiradas por meio de remanejamento do acervo ativo e que ndo foram
procuradas nos Gltimos 05 (cinco) anos;

h) Periddico de carater ndo cientifico ou de divulgacdo;

i) Periddicos cadastrados nas bases: Catalogo Coletivo Nacional (CCN) e Seriados
em Ciéncias da Saude (SECS); disponiveis em pelo menos 05 (cinco) bibliotecas
bases do Programa de Comutacdo Bibliografica (COMUT) ou 05 Centros
Cooperantes do Centro Latino-Americano e do Caribe de Informacéo em Ciéncias
da Saude (BIREME), para fins de comutacéo bibliogréfica;

j) Periddico disponivel em formato eletrénico com motor de busca para pesquisa do
conteddo dos artigos;

k) Periodicos ndo pertinentes para a instituicdo no que se refere ao assunto que
publica ou a area de conhecimento abrangida;

I) Periddicos que contém poucos fasciculos, os quais se encontram desatualizados,
mas considerando-se os periodicos editados pela instituicdo (UFPA), a pertinéncia

do assunto e a area de conhecimento abrangida.

SituacBes especificas ndo contempladas nos itens supracitados ficam a critério do

bibliotecario responsavel.
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Além dos critérios dispostos neste documento, o descarte de materiais bibliograficos
obedecera, também. aos critérios e procedimentos estipulados pela Diretoria de Almoxarifado
e Patriménio (DAP) da UFPA.

6.2 Reposicao de material

Obras emprestadas pelo usuario, que foram extraviadas ou danificadas, devem ser

substituidas com base na Portaria n® 1737/94 e nos seguintes critérios:

a) Titulo com ano e edicdo igual ou superior ao da obra perdida;
b) Na impossibilidade de adquirir o titulo, substituir por outro de assunto e conteido

similar que esteja de acordo com o Projeto Pedagogico do Curso.

As obras devem ser substituidas por outras, em bom estado de conservacdo, sem
assinaturas e carimbos. Caso estas condi¢cGes ndo sejam observadas, ndo sera aceita a
reposicdo da obra.

Nas situacdes, em que o usuario, por algum motivo, ndo puder substituir com o
mesmo titulo perdido, o bibliotecario responsavel pela biblioteca indicara outro titulo similar
atualizado.

A Reposicdo de obra pela biblioteca acontecera nos seguintes casos:

a) Material que foi identificado como desaparecido no inventario;
b) Material danificado pelo uso ao longo dos anos.

Critérios para reposi¢do de obras pela biblioteca:

a) Demanda do titulo;
b) Quantidade de exemplares existentes;
c) Importancia do titulo para area;

d) Possibilidade de adquirir outro titulo similar atualizado.
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7 REPARO DE MATERIAIS BIBLIOGRAFICOS

Serdo retirados do acervo os materiais danificados em decorréncia do uso e de
condi¢cdes ambientais adversas. Esses materiais devem ser encaminhados para pequenos
reparos, atentando-se para informar a localizacéo e situagdo do referido exemplar no Sistema
Pergamum.

Os pequenos reparos (encadernacdo completa, colagem, costura, estabilizacdo de
rasgos e fissuras) nos materiais bibliograficos serdo realizados conforme a necessidade ou

demanda do usuario que obedecerdo aos seguintes critérios:

a) Materiais bibliograficos que constam no Projeto Pedagdgico dos Cursos;
b) Circulacdo da obra, verificar qual a frequéncia de empréstimos do exemplar;

c) Quantidade de exemplares.
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8 INVENTARIO

O inventario consiste na contagem de cada item que compde o acervo, a fim de
identificar o que realmente esta disponivel e o que foi extraviado, ordenar o acervo e verificar
as condigdes fisicas dos materiais.

O inventario deveré ser realizado a cada trés anos e ficard sob a responsabilidade de

cada gestor das bibliotecas do SIBI.
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9 ATUALIZACAO DA POLITICA DE DESENVOLVIMENTO DE COLECOES

Esta documentagdo serd atualizada a cada cinco anos ou caso haja alguma alteragdo
nas diretrizes do ensino superior brasileiro.

Os servicos que ndo se aplicam em algumas unidades de informacéo devido as suas
particularidades devem ser desconsiderados.

Esta Politica entrara em vigor a partir da sua aprovacao pelo Conselho de Bibliotecas
da UFPA.
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